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关于印发《泉州华光职业学院“二元制”专业
教学管理办法》（修订）的通知

各部门、各二级学院：

为进一步规范二元制教学管理，应对实际教学过程中新

变化，保证教学工作平稳有序进行。教务处会同有关部门对

《泉州华光职业学院“二元制”专业教学管理办法》进行了

修订，经校长办公会研究同意现印发给你们，请遵照执行。

泉州华光职业学院

2019 年 9 月 25 日



泉州华光职业学院“二元制”专业教学管理办法
“二元制”是“招工即招生”的一种办学形式，授课的

对象为企业的在岗职工。因此在课程的开设、授课时间、授

课的地点安排上需要综合多方面的因素进行安排，学员在完

成日常工作的基础上需要兼顾课程的学习。为了鼓励任课教

师参与二元制课程的教学活动、师生保质保量完成各项教学

任务，特制定以下管理办法。

第一部分 招生入学考试

第一条 各二级学院应严格按照福建省教育考试院的

规定做好招生考试的各项工作，按时按规提交考务材料。

第二条 入企进行二元制招生入学考试按以下标准计

算补贴：

类别 标准 备注

差旅费

A:180 元；

B:260 元；

C:340 元；

往返一次费用，含过路费油费。遵守交通法规，

集中乘车每车限定 5 人。A:洛江、丰泽、惠安、

鲤城、台商投资区、开发区、泉港区；B：安

溪、德化、永春、南安、石狮、晋江；C：福

建省其他市县。

命题与批阅费 400 元/专业 负责试卷命题、试卷批阅、成绩汇总。

监考费 300 元/半天
安排两名监考，按照 150 元/人/半天计算补

贴。合并考场不重复计算。

工作人员 300 元/专业
每个专业单独安排 1 名工作人员，负责考前考

中考后材料收集与整理工作（含摄像）。

主考费 300 元/半天
主考按照 300 元/半天计算补贴，全面主持考

务工作。

第三条 在校内进行招生入学考试的不计算差旅费。
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第二部分 课程开设

第四条“二元制”专业的教学任务由企业与学校共同承

担。第五条 企业承担的教学任务主要由企业安排高级管理

人员、一线技师承担，其相应的工作量及补贴由企业负责计

算与发放。

第六条 学校承担的教学任务由“二元制”专业所在的

各二级学院负责安排，涉及到公共课的由公共基础部协助安

排，相应的工作量由相应教学承担单位负责统计。

第七条 各二级学院要制定针对“二元制”专业的人才

培养方案，学期开设的课程列入开课计划的管理中（包括教

材的征订）。

第八条 “二元制”专业课程授课原则上通过青果教务

系统进行安排，课时数原则上不多于培养方案中规定的课程

课时数。

第三部分 授课形式

第九条 课程的授课可以采取线上授课线下辅导的方

式，也可以采取线下教学的方式。

第十条 根据授课的需求可以安排在校内教学，也可以

安排在企业教学。

第十一条 可以根据实际教学需要安排寒暑假、周末及

节假日集中授课。

第十二条 授课教师原则上由校内高职称专任教师担

任。

第四部分 课程考核与评价

第十三条 课程考核由相关授课教师根据教学需要进行

安排，原则上不晚于全日制在校学生，考核地点可以根据教



学需要安排在校内或者企业。考核结果按照现行标准做好相

关资料的收集与存档。

第十四条 课程成绩由授课教师录入教务管理系统，原

则上不晚于全日制在校学生。

第十五条 学生可以通过教务系统查询课程成绩。

第十六条 学生可以通过教务系统参与教师教学情况评

价。

第十七条 学生考试成绩不合格的允许参加补考。

第五部分 日常教学工作补贴的计算

第十八条 鼓励教师乘坐公共交通工具到企业进行授

课，学校根据授课地点以及教师职称设定相应系数及标准核

算课时费。具体如下：

（1）课时系数

根据区域远近设定 ABC 三个档次的课时系数。A:洛江、

丰泽、惠安、鲤城、台商、开发、泉港(系数：1.8)；B：安

溪、德化、永春、南安、石狮、晋江(系数：2.4)；C：福建

省其他市县（系数：3.0）。

（2）职称标准课时费

初级职称 25 元，中级职称 35 元，副高职称 50 元，正

高职称 60 元。

（3）计算公式

课时费=课时数*课时系数*职称标准课时费

每天课时数不超过 7 课时。

第十九条 采取网络授课（开通线上课程）的课程，线

上辅导部分待课程结束一次性按照 10 元/生计算工作补贴。

第二十条 教学工作量通过任课教师授课登记表以实际
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授课节数进行登记并标注上课地点以及“二元制”字样，课

程授课总课时数不应超过培养方案中规定的课时，超出部分

不予计算补贴。日常教学工作补贴已包含差旅费等其他费

用。

第二十一条 由教务处根据教师授课登记表进行工作量

的复核并报送。

第六部分 其他教学活动

第二十二条 二级学院可以根据教学需要入企组织活

动，包括新生入学仪式、课程考核评价、教学督导、技能比

赛、表彰活动等，学校按照以下标准计算补贴：

类别 标准 备注

差旅费

A:180 元；

B:260 元；

C:340 元；

往返一次费用，含过路费油费。

遵守交通法规，集中乘车每车限

定 5人。A:洛江、丰泽、惠安、

鲤城、台商投资区、开发区、泉

港区；B：安溪、德化、永春、

南安、石狮、晋江；C：福建省

其他市县。

监考费 100 元/半天

每场考试安排两名监考，按照

100 元/人/半天计算补贴。合并

考场不重复计算。

工作人员 100 元/半天

课程考试可安排 1名工作人员，

其他活动按照实际申请经审批

后补助。

教学督导 按 50元/节 一天不超过 7 节

第二十三条 在学校内组织二元制课程考核评价的监考
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费按照校内考试标准执行，工作人员周六日加班的按学校有

关规定执行。

第七部分 教学检查与督导

第二十四条 将“二元制”教学工作列入三段式教学检

查范围，各二级学院应认真做好二元制教学材料的整理与存

档工作，按时提交教务处检查。

第二十五条 督导室应根据二级学院的课表安排不定期

深入企业检查授课情况，二级学院应对课表的实效性负责，

授课时间需要调整的应及时通报教务处与督导室。

第二十六条 各二级学院每学期期末应分专业做好二元

制项目实施总结报告，做好教学资料存档工作。

第二十七条 未按规定提交相关材料的视为未完成教学

工作，学校不予核发工作补贴。

泉州华光职业学院

2019 年 9 月 25 日

抄 送： 董事会，校领导。

泉州华光职业学院办公室 2019 年 9月 25 日印发
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